


 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о правилах приема на обучение по дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программе, порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления учащихся муниципального автономного 

учреждения дополнительного образования «Детско-юношеский центр» 

(МАУ ДО ДЮЦ) 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о правилах приема, порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления учащихся муниципального казённого 

учреждения дополнительного образования «Детско-юношеский центр»  

(далее – Положение) разработано в соответствии с Гражданским Кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 №273   

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам», приказом управления 

образования и науки Тамбовской области от 02.06.2022 №1325   

«Об утверждении административного регламента предоставления услуги 

«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе», 

уставом муниципального казённого учреждения дополнительного образования 

«Детско – юношеский центр» (далее – МАУ ДО ДЮЦ).  

1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема на обучение по 

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе (далее – 

дополнительная общеразвивающая программа), перевода, отчисления и 

восстановления учащихся в МАУ ДО ДЮЦ; алгоритм действий 

администрации МАУ ДО ДЮЦ, педагогических сотрудников МАУ ДО ДЮЦ и 

родителей (законных представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при 

приеме, переводе, отчислении и восстановлении учащихся.  

1.3. Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих 

соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, 



координации деятельности МАУ ДО ДЮЦ по приему, переводу, отчислению и 

восстановлению учащихся.  

2. Порядок приема учащихся 

2.1.  Прием на обучение в МАУ ДО ДЮЦ проводится на равных 

условиях приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым  

в соответствии пунктом 5 статьи 1 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ 

«О статусе военнослужащих», с частью 2 статьи 65, с частью 8  

статьи 66 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании  

в Российской Федерации», постановлением Администрации города Тамбова 

«О предоставлении мер поддержки участникам специальной военной операции 

и членам их семей на территории городского округа – город Тамбов  

и о внесении изменений в отдельные постановления администрации города 

Тамбова Тамбовской области» предоставлены особые права (преимущества) 

при приеме на обучение. 

2.1.1. В МАУ ДО ДЮЦ принимаются дети от 5 лет до 18 лет на основе 

свободного выбора в соответствии с их способностями, интересами, 

проживающие на территории Тамбовской области.  

2.1.2. К освоению дополнительных общеразвивающих программ 

допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, 

если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной 

программы.  

2.1.3. Лицо, принимаемое к освоению дополнительных 

общеразвивающих программ должно иметь сертификат дополнительного 

образования.  

2.1.4. При приеме на обучение по программам физкультурно– 

спортивной направленности и художественной (хореография) направленности 

необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья учащегося и об 

отсутствии противопоказаний для занятий по выбранной программе. 

2.1.5. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, переходить в процессе обучения из одного объединения в 

другое. 

2.1.6. Количество учащихся в объединении зависит от направленности 

дополнительных общеразвивающих программ, а продолжительность учебных 

занятий от возрастной категории учащихся. 

2.1.7. Количество учащихся в объединении соответствующей 

направленности дополнительной общеразвивающей программы определяется 

согласно нормам и зависит от состава и площади помещений МАУ ДО ДЮЦ, 

предусмотренных для проведения занятии по каждой направленности. 



2.1.8. Прием в МАУ ДО ДЮЦ производится согласно заявлению о 

приеме в Центр проживающих на территории Тамбовской области 

несовершеннолетних лиц в возрасте от 14 до 18 лет или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних лиц (далее именуемые вместе – 

Заявитель). 

Форма заявления установлена приложением № 1 к Положению. 

При личном обращении Заявителя в МАУ ДО ДЮЦ предъявляется 

документ, удостоверяющий личность Заявителя. В случае если от имени 

Заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, также представляется документ, 

подтверждающий соответствующие полномочия и документ, удостоверяющий 

личность представителя Заявителя. 

2.1.9. Заявление лица должно содержать следующие сведения: 

наименование дополнительной общеразвивающей программы с 

указанием направленности и срока реализации; 

фамилия, имя и отчество (при наличии) лица, поступающего в МАУ ДО 

ДЮЦ для освоения дополнительной общеразвивающей программы, дата его 

рождения; 

данные свидетельства о рождении лица (паспортные данные), 

поступающего в МАУ ДО ДЮЦ на обучение; 

фамилия, имя и отчество (при наличии), паспортные данные родителя 

(законного представителя) в случае, если на обучение в МАУ ДО ДЮЦ 

поступает несовершеннолетнее лицо; 

адрес регистрации по месту жительства лица, поступающего в МАУ ДО 

ДЮЦ на обучение; 

номер телефона лица, достигшего возраста 14 лет, поступающего в МАУ 

ДО ДЮЦ на обучение; номер телефона родителя (законного представителя), 

если на обучение в МАУ ДО ДЮЦ поступает несовершеннолетнее лицо; 

иные сведения, необходимые для его подачи. 

2.1.10. Помимо документов и сведений, установленных п.п. 2.1.8. – 2.1.9. 

Положения, в заявлении о зачислении Заявитель предоставляет сведения о 

номере сертификата дополнительного образования. Заявитель может направить 

электронную заявку с использованием личного кабинета информационной 

системы персонифицированного дополнительного образования. При 

поступлении заявления о зачислении ребенка на программы дополнительного 

образования и номера сертификата МАУ ДО ДЮЦ незамедлительно вносит 

эти данные в информационную систему и проверяет статус сертификата, номер 

которого предоставлен. В случае если статус сертификата не предполагает его 

использования по выбранной образовательной программе, ребенок не 



подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка 

принимается в соответствии с настоящим порядком. Если при этом 

используемый сертификат имеет статус сертификата персонифицированного 

финансирования, то зачисление происходит по результатам заключения 

соответствующего договора об обучении. 

2.1.11. При обращении через АИС «ПФДО», Портал государственных 

услуг Российской Федерации, далее совместно именуемые – Порталы, 

Заявителю необходимо пройти процедуру регистрации и авторизации с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА). 

Формирование заявления (запроса) Заявителем осуществляется 

посредством заполнения электронной формы запроса в личном кабинете 

Порталов без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо 

иной форме. 

Заявитель имеет также возможность подать заявление на бумажном 

носителе лично в МАУ ДО ДЮЦ. 

При формировании заявления (запроса) через Порталы Заявителю 

обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления (запроса) и иных 

документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 

заявления (запроса); 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

(запроса) значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в  

электронную форму заявления (запроса); 

г) заполнение полей электронной формы заявления (запроса) до начала 

ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 

и сведений, опубликованных на Порталах, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления (запроса) без потери ранее введенной информации.  

При обращении в электронной форме за получением государственной 

услуги Заявитель имеет право использовать простую электронную подпись. 

После подачи заявления Заявитель будет уведомлен через Порталы  

о регистрации заявления. 



2.1.12. Записаться на обучение в МАУ ДО ДЮЦ можно, пока ведется 

набор. Как только он закончится, запись через Порталы будет недоступна и 

группы с закрытым набором отмечаются как недоступные для записи.  

При наличии свободных мест в учебные группы может производиться 

добор детей в течение учебного года, к обучению допускаются любые лица без 

предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено 

спецификой реализуемой образовательной программы. 

Зачисление на дополнительные общеразвивающие программы 

продвинутого (углубленного) уровня обучения возможно только после 

прохождения обучения по дополнительным общеразвивающим программам 

стартового (ознакомительного) и базового уровней либо при учёте 

предыдущих достижений по данному направлению. 

2.1.13.  Результатом обращения Заявителя будет являться запись (отказ в 

записи) на обучение по дополнительной общеразвивающей программе.  

2.1.14. Сведения о результатах рассмотрения заявления Заявитель 

получает обратившись в МАУ ДО ДЮЦ лично, по телефону, по электронной 

почте, в личном кабинете на Порталах.  

Срок рассмотрения заявления и осуществление записи (отказа в записи) 

на обучение по дополнительной общеразвивающей программе 3 рабочих дня. 

2.1.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в записи на 

обучение:  

обращение лица, не являющегося Заявителем, указанным в п. 2.1.10 

Положения; 

несоответствие Заявителя возрастным ограничениям, установленным для 

дополнительной общеобразовательной программы; 

выявление в представленных Заявителем сведениях недостоверной 

информации; 

качество исполнения документов не соответствует установленным 

требованиям; 

отсутствие свободных мест для приема на обучение по заявленной 

дополнительной общеобразовательной программе; 

поступление заявления, аналогичного ранее зарегистрированному 

заявлению (запросу), срок предоставления услуги по которому не истек на 

момент поступления такого заявления(запроса). 

Отказ в приеме документов не является препятствием для повторного 

обращения после устранения причин, послуживших основанием для отказа. 

2.1.16. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа, 

предусмотренных п. 2.1.15. Положения, принимается решение об отказе в 

приеме документов (записи на обучение). 



Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме документов с 

указанием причин, послуживших основанием для отказа, посредством 

Порталов. 

2.1.17. В случае принятия положительного решения Заявителю 

направляется уведомление о записи на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе в личный кабинет при использовании 

функционала (сервисов) Порталов. 

2.1.18. МАУ ДО ДЮЦ обязан ознакомить Поступающего (в случае, если 

на обучение поступает несовершеннолетнее лицо, достигшее возраста 14 лет), 

родителей (законных представителей) (если на обучение принято 

несовершеннолетнее лицо) с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, с общеразвивающими программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, правами и обязанностями участников 

образовательных отношений. 

2.1.19. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и 

сроки обучения по ним определяются образовательной программой, 

разработанной и утвержденной в Центре. 

2.2. Основанием возникновения образовательных отношений является 

приказ директора о приеме (зачислении) лица на обучение в МАУ ДО ДЮЦ. 

2.3. Права и обязанности учащегося, предусмотренные действующим 

законодательством и локальными нормативными актами МАУ ДО ДЮЦ, 

возникают у лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе МАУ 

ДО ДЮЦ о приеме указанного лица на обучение. 

3. Порядок перевода учащихся 

3.1. Учащиеся, полностью освоившие программу предыдущего учебного 

года, переводятся на следующий учебный год без представления заявления на 

основании итогов промежуточной аттестации и приказа директора МАУ ДО 

ДЮЦ. 

3.2. Учащиеся, не освоившие программу предыдущего учебного года, не 

переводятся на последующий год обучения по данной программе. 

3.3.  В случае расформирования учебной группы (объединения) в течение 

учебного года по объективным причинам (длительная болезнь педагога, 

увольнение педагога, расформирование учебной группы в виду несоответствия 

количества учащихся требуемым нормативам и т.д.) учащемуся 

предоставляется право перевода в другие объединения МАУ ДО ДЮЦ при 

наличии свободных мест в учебных группах. 



3.4. В течение учебного года учащийся по собственному желанию имеет 

право на перевод в другую группу МАУ ДО ДЮЦ в рамках одной программы 

при наличии мест. 

3.5. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода учащегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, родителями 

(законными представителями) учащегося и представителями администрации 

МАУ ДО ДЮЦ в порядке, установленном локальными актами МАУ ДО ДЮЦ 

(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений). 

4. Порядок отчисления учащихся 

4.1. Основанием для отчисления учащегося является: 

отсутствие медицинского документа о состоянии здоровья учащегося (по 

отдельным программам); 

желание учащегося (при наличии заявления от учащегося, достигшего 

возраста 14 лет) или родителей (законных представителей); 

невыполнение учебного плана учащимся; 

по окончании полного курса освоения образовательной программы; 

медицинское заключение, исключающее возможность дальнейшего 

продолжения обучения в МАУ ДО ДЮЦ. 

4.2.  Отчисление учащегося производится по приказу директора МАУ 

ДО ДЮЦ и оформляется педагогом отметкой о выбытии в журнале учета 

работы педагога дополнительного образования в объединении. 

4.3. При отчислении учащегося, использующего для обучения 

сертификат дополнительного образования, МАУ ДО ДЮЦ в течение 3 рабочих 

дней вносит информацию об этом факте в АИС «ПФДО». 

4.4. За учащимся сохраняется место в учебной группе на период его 

отсутствия по уважительной причине (болезнь, прохождение санитарно- 

курортного лечения, нахождение в лагере), в иных случаях в соответствии с 

семейными обстоятельствами по письменному заявлению родителей (законных 

представителей) учащихся или заявления несовершеннолетнего лица, 

достигшего возраста 14 лет.  

4.5.  Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления учащегося из 

учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного 

образования, родителями (законными представителями) и представителями 

администрации МАУ ДО ДЮЦ в порядке, установленном локальными актами 

МАУ ДО ДЮЦ (Положение о комиссии по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений). 

5. Порядок восстановления учащихся 



5.1. Учащиеся, ранее отчисленные из МАУ ДО ДЮЦ, имеют право на 

восстановление при наличии мест после личного собеседования и на 

основании заявления учащегося, достигшего возраста 14 лет, или заявления 

родителей (законных представителей) учащихся. 

5.2. Учащиеся, отчисленные за нарушения Правил внутреннего 

распорядка МАУ ДО ДЮЦ, за противоправные действия и неоднократные 

нарушения Устава право на восстановление не имеют. 

5.3. Восстановление учащихся в МАУ ДО ДЮЦ оформляется приказом 

директора на основании результатов собеседования и заявления. 

5.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе восстановления учащегося в 

МАУ ДО ДЮЦ, решаются совместно педагогом дополнительного образования, 

родителями (законными представителями) и представителями администрации 

МАУ ДО ДЮЦ в порядке, установленном локальными актами МАУ ДО 

ДЮЦ(Положение о комиссии по урегулированию споров между участниками 

образовательных отношений). 

6. Заключительные положения 

6.1. Положение является локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность МАУ ДО ДЮЦ. 

6.2. Положение вступает в силу с момента его утверждения директором 

МАУ ДО ДЮЦ и действует бессрочно, до замены его новой редакцией 

Положения. 

6.3. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменном виде в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации. 

6.4. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и 

принимаются на заседании педагогического совета МАУ ДО ДЮЦ. 

6.5. В случае изменения действующего законодательства и иных 

нормативных актов, а также Устава, Положение и изменения, дополнения к 

нему применяются в части, не противоречащей принятым законодательным и 

иным нормативным актам, а также Уставу. 



Приложение №1 к Положению 

 

Директору МАУ ДО ДЮЦ  

Н.Г. Стародубцевой 

             ____________________________ 
                               ФИО полностью 

зарегистрированного по адресу: 

____________________________ 

____________________________ 

Паспорт_________№__________ 

Выдан______________________ 

____________________________ 

____________________________ 

   Тел._________________________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу зачислить__________________________________________________________ 
                         (ФИО, дата рождения) 

свидетельство о рождении (паспорт)_______________________________________________, 
                                                                                                          (№, выдано) 

проживающего (ую) по адресу:____________________________________________________ 

на_____________________________________________________________________________ 
                 (наименование образовательной программы (дополнительной общеразвивающей программы) 

Номер сертификата дополнительного образования:_____________________________ 

Номер СНИЛС Заявителя на обучение:_______________________________________ 

Срок освоения дополнительной общеразвивающей программы 

составляет______________________________________________________________________ 
                                                              (указать срок в учебных годах, месяцах) 

Период обучения с «____»__________20___г. по «____» __________20___г. в 

соответствии с учебным планом, календарным учебным графиком, расписанием занятий и 

дополнительной общеразвивающей программой. 

Форма обучения:___________________________________________________________ 
                                                                   (очная, очно-заочная, заочная, указать нужную) 

Форма организации занятий:_________________________________________________                  
                                                       (групповая, индивидуальная, дистанционная, указать нужную) 

Направленность дополнительной общеразвивающей программы 

_______________________________________________________________________________ 
(социально-гуманитарная, физкультурно-спортивная, техническая, художественная, туристско-краеведческая, указать нужную) 

С лицензией, уставом, дополнительной общеразвивающей программой, правилами 

внутреннего распорядка для учащихся в МАУ ДО ознакомлен(а).  

 

 

 

«____»__________20____г.                                                                    ________/_____________/ 
               Подпись            Расшифровка подписи 

 

 

 



Согласие законного представителя несовершеннолетнего лица от 14 до 18 

лет___________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. законного представителя - родителя/усыновителя/попечителя) 

зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________________,  

паспорт: серия_________________ номер _________________, выдан _____________ 

______________________________________________________________________________, 

являющий(ая)ся родителем, усыновителем/попечителем  несовершеннолетнего лица 

______________________________________________________________________________ 
Ф.И.О. несовершеннолетнего лица 

В соответствии с п.1 ст.26 ГК РФ даю свое согласие ___________________________

______________________________________________________________________________.

Ф.И.О. несовершеннолетнего лица, паспорт серия и номер, выдан (наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи) 

______________________________________________________________________________ 

на обучение по вышеуказанной дополнительной общеразвивающей программе, 

реализуемой в МАУ ДО ДЮЦ. 

С лицензией, уставом, дополнительной общеразвивающей программой, правилами 

внутреннего распорядка для учащихся в МАУ ДО ДЮЦ ознакомлен(а). 

 

 

 

«____»__________20____г.                                                                    ________/_____________/ 
               Подпись            Расшифровка подписи 
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